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Circolare n°  318 

Del 11 - 05 - 2020          

 

A tutto il Personale ATA 

                         

                                SEDE 

 

 

Oggetto: corso di formazione a distanza “Google Suite” 

 

Si comunica che l’Animatore Digitale Prof.ssa Alina Resch, ha ricevuto incarico per realizzare un 

corso di formazione sulla google suite destinato prioritariamente agli Assistenti Tecnici ma aperto 

ad amministrativi e collaboratori scolastici su base volontaria. 

Obbiettivo del corso è lo sviluppo di specifiche competenze nell’uso della google suite allo scopo 

di: 

1. fornire assistenza tecnica a distanza di supporto alla didattica; 

2. sfruttare la google suite in ambito organizzativo e di coordinamento. 

Il corso è articolato come segue: 

 

Venerdi 15 maggio 

  

Dalle ore 11,00 alle 13,00  

Orientamento nella google suite. Gestione dell’accuont, panoramica 

delle app, uso e configurazione di Gmail. Differenze fra i sistemi 

operativi.  

Lunedi 18 maggio 

 

Dalle ore 11,00 alle 13,00 

 

Il DRIVE. Creare Condividere Collaborare e Conservare 

CALENDAR. 

Martedi 19 maggio 

 

Dalle ore 11,00 alle 13,00 

Google moduli – Gruppi, MEET, hangouts, la console di 

amministrazione. 

Venerdi 22 maggio 

 

Dalle ore 11,00 alle 13,00 

Approfondimenti a richiesta 

 

 

Le lezioni si svolgeranno tramite videoconferenza tramite l’applicazione MEET. I partecipanti 

dovranno utilizzare l’account @enricomattei.it 

  

 

                                                Il Dirigente Scolastico 

                                                                            Prof. Roberto MONDELLI 
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