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Circolare N.   332      Cerveteri, 29/05/2020 
         

Ai  Docenti 
Agli  Alunni e loro famiglie 
Alla Segreteria Didattica 

 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico. 
 
 Si riportano di seguito gli adempimenti di conclusione dell’a. s. 2019/ 2020. 
 

1. Le lezioni termineranno Lunedì 8 giugno 2020.  
 

2. I docenti delle classi dalla prima alla quarta entro il giorno 8 giugno dovranno presentare la 
seguente documentazione: 
  

a. Relazione finale della classe da caricare sul drive di google nell’apposita cartella 
denominata “2019-2020 Relazioni Finali classe…” . I coordinatori di classe avranno cura di 
controllare che tutti i docenti delle rispettive classi abbiano adempiuto all’obbligo.(Modello 
disponibile sul sito in categoria Modulistica Personale).  
 

b. Programma svolto (con indicazione del programma svolto in presenza e di quello svolto a 
distanza) da caricare su materiale didattico del Registro di Classe.(Modello disponibile sul 
sito in categoria Modulistica Personale).Ogni docente prima del termine delle lezioni 
leggerà in video lezione il programma svolto. 
 

3. Piano di apprendimento individualizzato (OM 11 – 16/05/2020) da inserire in Scheda Carenze 
(all’interno di voti proposti) prima dello scrutinio: Inserire i voti e, dopo averli salvati, aprire la  
Scheda Carenze.  

 
4. Per gli alunni diversamente abili gli insegnanti di sostegno predisporranno la Relazione Finale sugli 

obiettivi, raggiunti o meno, desunti dal piano individuale o semplificato che sarà sottoposta 
all’approvazione del Consiglio di Classe. 
 

5. Entro VENERDI’ 5 GIUGNO va inviata  in SD (Scuola Digitale- sportello digitale) del RE la domanda 
per il congedo ordinario. Nella domanda andrà indicato il recapito estivo, se diverso da quello 
abituale. 
 

6. In base alla normativa vigente, tutti i docenti rimangono a disposizione della scuola per eventuali 
necessità di servizio fino al 30 giugno 2020. 
Tutti docenti non impegnati  negli esami di Stato  il giorno 15 giugno devono essere reperibili, 
in quanto potranno essere chiamati per le sostituzioni di eventuali commissari assenti nelle 
commissioni per gli Esami di Stato. 
 
Dal termine degli esami di Stato, fatta eccezione per i supplenti temporanei e coloro che  terminano 
il 30 giugno, e sempre previo appuntamento:  
si potranno  depositare negli appositi armadi dei Plessi di riferimento gli elaborati scritti firmati dal 
docente, avvolti in apposita fascetta con l’indicazione della classe, della materia, della data di 
svolgimento, del nome del docente con relativa firma/sigla. 
I docenti trasferiti ed i supplenti annuali che terminano il servizio al 31/08/2020, nonché i Supplenti 
temporanei dovranno riconsegnare quanto avuto in consegna e le chiavi degli armadietti, lasciando 
questi ultimi liberi da oggetti personali. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Mondelli 


